
  T.C.
TRABZON VALİLİĞİ

İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ 

BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI

	S.NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	
	HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	Amatör Balıkçı Belgesi
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Nüfus Cüzdanı
	3. Biyometrik Fotoğraf (1 adet)
4. Döner Sermaye Dekontu
	1 iş günü (Başvuru için istenilen belgelerin tam ve eksiksiz olması halinde)

	2
	Hamsi Avcılığı İzin Belgesi
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Gırgır Ağı Ölçüm Belgesi
	3. BAGİS cihazı Tespit Tutanağı
4. Döner Sermaye Dekontu
	1 iş günü (Başvuru için istenilen belgelerin tam ve eksiksiz olması halinde)

	3
	Orkinos Avcılığı, Taşıyıcı ve Destek İzin Belgesi
	  1.Başvuru Dilekçesi

  2. Orkinos Ağı Ölçüm Belgesi (Avcılık için)
  3. Yıl içinde çıkacak Orkinos Genelgesi’nde istenilecek belgeler

	  4. Döner Sermaye Dekontu
	1 iş günü (Başvuru için istenilen belgelerin tam ve eksiksiz olması halinde)

	4
	Özel Avcılık izin Belgesi
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Döner Sermaye Dekontu
	1 iş günü (Başvuru için istenilen belgelerin tam ve eksiksiz olması halinde)

	5
	Gerçek Kişiler İçin Su Ürünleri Tezkeresi Düzenlenmesi Ve Vize İşlemleri
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Nüfus Cüzdanı 
3. Biyometrik Fotoğraf (1 adet)
	4. Su Ürünleri Kooperatifinden geçimini balıkçılıkla temin ettiğine dair belge (Vize için)
5. Ruhsat Tezkeresinin Aslı (Vize İçin)
6. Adli ve emniyet birimlerinden, şahıs hakkında arama veya yurtdışına çıkış yasağı olmadığına dair yazı

7. Döner Sermaye Dekontu
	1 iş günü (Başvuru için istenilen belgelerin tam ve eksiksiz olması halinde)

	6
	Gemiler İçin Su Ürünleri Ruhsat Tezkeresi Düzenlenmesi Ve Vize İşlemleri
	 1.Başvuru Dilekçesi

 2.Tonilato Belgesi veya Denize Elverişlilik Belgesi

 3.Bağlama Kütüğü veya Gemi Sicil Tasdiknamesi
	  4.Su Ürünleri Kooperatifinden geçimini balıkçılıkla temin ettiğine dair belge (Vize için)

  5. Gemiler İçin Su Ürünleri Ruhsat Tezkeresinin Aslı

  6. Döner Sermaye Dekontu
  
	1 iş günü (Başvuru için istenilen belgelerin tam ve eksiksiz olması halinde)

	7
	ÖTV’si İndirilmiş Yakıt Alım İzin Belgesi
	1. Dilekçe
2. İndirimli Akaryakıt Defteri Ön yüzü Fotokopisi
3. Döner Sermaye Dekontu
	
	1 iş günü (Başvuru için istenilen belgelerin tam ve eksiksiz olması halinde)

	8
	Uygunluk Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi 

2- Döner Sermaye Dekontu                                                                                                                             
	
	1 iş günü (Başvuru için istenilen belgelerin tam ve eksiksiz olması halinde)

	9

	Av sertifikası
	1. Müracaat dilekçesi
	2. Satış Bildirimleri
	1 Gün

	10
	Su Ürünleri Yetiştiriciliği Müracaat ve Ön İzin İşlemleri 
	1-) İl Müdürlüğüne Müracaat dilekçesi
2-) Gerçek kişiler için Nüfus Cüzdanı Örneği, Tüzel kişiler için Ticaret Sicil Gazetesi, Yetki Belgesi ve İmza Sirküsü,

3-) 6 derecelik WGS84 ve ED50 koordinat sistemine göre Derece-Dakika-Saniye formatında tesisin kurulacağı yerin işaretlendiği 1/25.000 ölçekli harita,

4-) Karada kurulacak tesisler için arazi mülkiyet belgesi ile aplikasyon krokisi,

a) Taşınmaz kira ise tapu belgesiyle birlikte arazi kira sözleşmesi,
b) Taşınmazın hazine, orman ve benzeri kuruma ait olması halinde taşınmazın kiralanması için başvurulduğuna dair ilgili kurumdan alınmış belge,

5-) Yetiştirilecek türün su kalite kriterlerine (Ek-2) uygun olup olmadığının belirtildiği su analiz raporu,

6-) Ön Etüt Bedeli,

7-) İl Müdürlüğünce düzenlenen Ön Etüt Raporu,


	8-) Karada kurulacak tesisler için D.S.İ.’ den su tahsisi izin yazısı, O su kaynağında daha önce hidrolojik etüt raporu belirlenmemişse D.S.İ. Hidrolojik Etüt Raporu isteyecektir. 
9-) Su tahsis izni geldikten sonra İl Müdürlüğü uygun görüşünü de belirterek, Bakanlık merkez teşkilatından ön izin talebinde bulunur.

	15 Gün (D.S.İ. Su Tahsisi için Geçen Süreler Hariç)

	11

	Su Ürünleri Yetiştiriciliği Proje Onayı
	1-) Proje hazırlanırken, Bakanlık merkez teşkilatı tarafından belirlenen proje hazırlama talimatı ve Dispozisyonu esas alınır. 

2-) Proje hazırlamaya yetkili gerçek ve tüzel kişiler tarafından hazırlanan uygulama projesinin keşif-metraj cetvelleri, ait olduğu yılın, Çevre ve Şehircilik Bakanlığı birim fiyatlarıyla, bu fiyatlar açıklanmamış ise, Çevre ve Şehircilik Bakanlığı’nın açıklayacağı artırım oranı dikkate alınarak hesaplanır.
3-) Müteşebbisler, her bir proje nüshasına, Bakanlık merkez teşkilatı tarafından İl Müdürlüklerine gönderilen, proje konusu ile ilgili şartnamenin noter onaylı bir suretini eklemek zorundadırlar.

	4-) Su ürünleri yetiştiricilik tesisleri projelerinin onayında "Çevresel Etki Değerlendirmesi Yönetmeliği’nin ilgili hükümlerine uygunluk şartı aranır ve bu şartın sağlandığına dair belge projeye eklenir."
5-) Proje beş nüsha olarak, onaylanmak üzere İl Müdürlüğüne teslim edilir.
6-) Onay yetkisi Bakanlık il müdürlüğünde olan projeler İl Müdürü, onay yetkisi Bakanlık merkez teşkilatında olan projeler ilgili Daire Başkanı tarafından onaylanır.
7-) Proje onay ücreti

	15 Gün

	12
	Su Ürünleri Yetiştiriciliğinde Kullanılan Su ve Su Alanları Kiralama İşlemleri
	1. Müracaat dilekçesi

2. Su ürünleri kayıt sisteminden (SUBİS) oluşturulacak Kira Tespit Formu
3. Kiralama Komisyonu Karar Tutanağı
4. Teknik Şartname
	5. İl Müdürlüğü ile kiralayan arasında oluşturulacak Su Kira Sözleşmesi

6. Kira, Teminat, Damga Vergisi ve Karar Pulu Dekontu
7. Su ve su alanı teslim tutanağı
	15 Gün

	13

	Su Ürünleri Yetiştiricilik Belgesi Tanzimi ve Vize İşlemleri
	1- Projesi onaylanıp kiralama işlemlerini tamamlayan ve üretime geçen işletmeler 1 ay içerisinde "Su Ürünleri Yetiştiricilik Belgesi" almak için İl Müdürlüğüne müracaat eder.
2- İl Müdürlükleri, tesis sahibinin müracaatından sonraki on beş gün (15) içinde gerekli incelemeleri yaparak, Bakanlıkça belirlenen formata uygun olarak denetim raporunu düzenleyip, Su Ürünleri Yetiştiricilik Belgesini veya Su Ürünleri Kuluçkahane Yetiştiricilik Belgesini onaylanmak üzere gerekli evraklar ile birlikte Bakanlık Merkez Teşkilatına gönderir.
	1- Yetiştiricilik belgeleri 3 yılda bir İl Müdürlüğünce vize edilir. Dilekçe ve Vize ücreti (1 gün)
	15 Gün

	14

	Su Ürünleri Yetiştiriciliği Desteklemeleri
	1. Tesisin bulunduğu İlçe Müdürlüğüne Müracaat dilekçesi
2. Müracaat Bedeli
3. Su ürünleri yetiştiriciliği belgesinin onaylı sureti
4. 1380 sayılı Su Ürünleri Kanunu kapsamında ödenecek ceza borcu olmadığını gösterir belge ile su/su alanı kira borcu olmadığını gösterir belge 
5. Yetiştirdiği ürünün satın alındığını gösteren yavru balık satış belgesi ve/veya Ek-1’de yer alan Su Ürünleri Yavru Balık Tespit Tutanağı,

6. Yavru balıkların satın alındığı işletmenin kuluçkahane belgesi
7.  İşletmeye gelen yavru olmayan balıklar için (Fatura/E Fatura) ve/veya Ek-2’de yer alan Su Ürünleri Hasat Tespit Tutanağı


	8. Hasat edilen ürünün satıldığını gösteren satış belgesi (Fatura/E Fatura) ve/veya Ek-2’de yer alan Su Ürünleri Hasat Tespit Tutanağı
9. Üretici birliği üyelik belgesi
10. Proje kapasiteleri 10 ton/yıl üzerinde olan üreticilerin kullandıkları yeme ait fatura

	15 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri

:Trabzon Tarım ve Orman Müdürlüğü


           
İkinci Müracaat Yeri
:Trabzon Valiliği

İsim



:İsa KAPLAN








İsim



:Hacı Osman HÖKELEKLİ
Unvan


:İl Tarım ve Orman Müdürü






Unvan


:Vali Yardımcısı

Adres



:İl Tarım ve Orman Müdürlüğü/TRABZON




Adres



:Trabzon Valiliği/TRABZON

Telefon


:0462 2302145 (pbx)







Telefon


:0462 2281001 
Fax 



:0462 2302154








Fax



:0462 2301964
E-posta


:trabzon@tarimorman.gov.tr






E-posta


:trabzon@trabzon.gov.tr
-2-

