T.C.
TARIM ve ORMAN BAKANLIĞI
TRABZON TARIM ve ORMAN İL MÜDÜRLÜĞÜ 
Gıda ve Yem Şube Müdürlüğü
Hizmet Standartları

	Sıra No
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	İşletme Kayıt Belgesi
	A. Onay Kapsamı Dışındaki Gıda Satışı, Toplu Tüketim Yerleri, Depo ve Perakende İşletmeler
1. İşletme Kayıt Belgesi başvuru ve beyannamesi (Ek-4)
B. Onay Kapsamı Dışındaki Gıda Üretimi Yapan İşletmeler
1. İşletme Kayıt Belgesi başvuru ve beyannamesi. (Ek-4
2. Şeker üretimi veya şeker paketlemesi konusunda faaliyet gösterecek gıda işletmeleri için taahhütname (Ek-15) 
3. Ekmek, ekmek çeşitleri, diğer ekmek çeşitleri ve sade pide üreten işyerleri ile yalnızca sade pide ve/veya ekmeğin son pişirme işlemini yapan işyerleri için İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının sureti.
Not: Kayıt Kapsamındaki Gıda İşletmelerinin faaliyet konuları Kayıt Ve Onay İşlemlerine Dair Yönetmelik’in Ek-14’ünde yer almaktadır.
	15 gün

	2
	Gıda İşletmeleri İçin Onay Belgesi
	1. Başvuru dilekçesi ve beyanname genel kısmı (Ek-10), 
2. Gıda işletmesi için onay belgesi başvuru ve beyannamesi özel kısım (Ek-11),
3. İşletmenin teknik resim kurallarına göre çizilmiş; su giderleri, personel hareketleri, ürün akış şeması, makine yerleşim planı gibi bilgileri içeren en az A3 boyutunda yerleşim krokisi
Not: Onay Kapsamındaki Gıda İşletmeleri Gıda İşletmelerinin Kayıt Ve Onay İşlemlerine Dair Yönetmelik’in Ek-1’inde yer almaktadır.
	15 gün içerisinde dosya inceleme,
20 gün içerisinde yerinde kontrol

	3
	Yem İşletmeleri Kayıt / Onay Belgesi
	1. Yem İşletmesi İçin Kayıt /Onay Başvuru Formu
2. İş Akış Diyagramı
	15 gün

	4
	İhracat
	A. Bitkisel Gıda ve Yem İhracatında Sağlık Sertifikası Düzenlenmesi
1. Başvuru dilekçesi
2. Beyanname (GGBS tarafından üretilen form çıktısı) (Ek-1)
3. Ön Bildirim Formu (GGBS tarafından üretilen form çıktısı)
4. Ekli Liste (GGBS tarafından üretilen ve antetli kağıda alınan çıktı) (Ek-2)
5. Alıcı ülke talebi doğrultusunda yalnızca etiket yönüyle ülkemiz mevzuatına uygun olmayan ürün ihraç edilmek istenmesi durumunda yurt içi piyasaya sunulmayacağına dair taahhütname (Ek-3)
6. Talep edilmesi halinde üretici firma tarafından düzenlenen kaşeli imzalı bileşen listesi
7. Vekâletname (Aslı ibraz edilecek olup, geçerlilik süresi içerisinde tekrar talep edilmeyecektir.) (Ek-5)
8. İthal edilmiş ürünlerin değişikliğe uğramadan ihraç edilecek olması durumunda ithal edilmiş ürünün sevkiyat bildirim numarası, tek pencere sistemi izin numarası ve ithalat gümrük beyannamesi bilgisi
9. Bitkisel kökenli yem ve yemlik madde ihracatında her bir ürüne ait yem ön izin belgesi (Ek-4)
10. Serbest bölgeden yapılacak ihracatlarda ithal edilen ürün/bileşen sağlık sertifikaları ve serbest bölge işlem formları, yurt içinde temin edilen ürün ve bileşenler için faturalar
B. AB Ülkelerine ve İngiltere’ye İhracatta Model Sertifika Düzenlenmesi
1. Başvuru dilekçesi
2. Beyanname (GGBS tarafından üretilen form çıktısı) (Ek-1)
3. Ön Bildirim Formu (GGBS tarafından üretilen form çıktısı)
4. AB İhracat Model Sertifikasının ilk iki sayfası
5. Alıcı ülke talebi doğrultusunda yalnızca etiket yönüyle ülkemiz mevzuatına uygun olmayan ürün ihraç edilmek istenmesi durumunda yurt içi piyasaya sunulmayacağına dair taahhütname (Ek-3)
6. Vekâletname (Aslı ibraz edilecek olup, geçerlilik süresi içerisinde tekrar talep edilmeyecektir.) (Ek-5)
7. Talep edilmesi halinde üretici firma tarafından düzenlenen kaşeli imzalı bileşen listesi
	Ön Bildirim İncelemesi ve numune alınması                        (Fiziki Başvurusu Aşamasında – Aynı Gün)

	5
	Bitkisel Gıda Ve Yem İthalat Uygunluk Belgesi
	1. Bitkisel Gıda, Yem ve Gıda İle Temas Eden Malzemenin İthalatı İçin Başvuru Formu (Ek-1)
2. Sevkiyat Bildirimi (GGBS tarafından üretilen form çıktısı)
3. [bookmark: _GoBack]Fatura
4. Gümrük Beyannamesi
5. Sağlık Sertifikası (Aslı ve yeminli tercümesi)
6. Analiz Raporları (varsa)
	2 iş günü


	6
	Takviye Edici Gıdaları Onay İşlemleri
	1. Takviye edici gıdanın ticari markası ve ismi,
2. Yüzde bileşen listesi,
3. Spesifikasyon belgesi,
4. Tavsiye edilen günlük alım dozu,
5. Takviye edici gıdanın üretildiği işletmede HACCP ve/veya GMP uygulandığına dair taahhütname,
6. Fason üretimlerde fason sözleşmesi,
7. Bileşimde kullanılan tüm botanikler için, kullanım amacına bakılmaksızın (etken madde olsun ya da olmasın) botaniğin adı, latince adı ve kullanılan kısmı,
8. İşletmenin kendi alan adı ve URL adres/adresleri, (varsa)
9. Yönetmeliğin 9 uncu maddesinin üçüncü fıkrasında belirtilen taahhütname,
10. Takviye edici gıda markasının Sağlık Bakanlığından aktif ruhsatlı/ruhsatı iptal edilen bir markayı veya bu markayı harf eksiltmeyle, harf değişikliğiyle veya önüne arkasına kısa eklemeler yapılarak beşeri tıbbi ürünü çağrıştıracak şekilde kullanmadığını beyan eden taahhütname,
11. Propolis içeren takviye edici gıda üreten/ithal eden gıda işletmelerinden iş akış şeması,
12. Takviye edici gıda bileşiminde etken madde olarak yer alan bitkilerin üretim yönteminin (Organik tarım, ekolojik tarım, iyi tarım uygulamaları vb.) beyan edilmesi durumunda üretim yöntemini gösteren belge,
13. Bitkilerden elde edilen yağların üretim yöntemini gösteren taahhütname,
14. Probiyotik mikroorganizma içeren takviye edici gıdalar için Probiyotik Mikroorganizma İçeren Takviye Edici Gıdalar İçin Başvuru Prosedürü’nün Ek-1’inde yer alan form,
15. Takviye Edici Gıdalar Kısıtlı Maddeler Listesi ya da PMOL’de yer almayan probiyotik mikroorganizmalar için Probiyotik Mikroorganizma İçeren Takviye Edici Gıdalar İçin Başvuru Prosedürü’nün Ek-2’sinde belirtilen bilgi ve belgeler,
16. Probiyotik mikroorganizma içeren takviye edici gıdalar için son üründe teorik stabilite sonuçları,
17. Tüm etken maddeler için kaynak beyanını içeren ham madde spesifikasyonu,
18. Propolis içeren takviye edici gıdalarda TGK Arı Ürünleri Tebliği’nin Ek-3’ünde propolis için belirtilen kriterlerin karşılandığını gösteren analiz raporu.
	15 gün

	7
	TAPDK Satış Belgesi 
(Yeni Belge)
	A. Şahıs (Gerçek Kişi) Başvuruları İçin
1. Satış Belgesi Başvuru Dilekçesi
2. http://www.tapdk.gov.tr/ internet sitesinden alınan TAPDK Satış Belgesi online başvuru formu 
3. Başvuru Sahibine Ait (T.C. Kimlik Numaralı) Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
4. Vergi Levhasının Aslı Ve Fotokopisi 
5. Adli Sicil Belgesi Aslı
6. Açık alkollü içki satışı yapacak işyerlerinde Kültür ve Turizm Bakanlığı Tarafından Düzenlenmiş "Turizm İşletme Belgesi" veya Belediye Tarafından Düzenlenmiş "İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı Aslı ve Fotokopisi
7. Belediye Tarafından Düzenlenmiş "İş yeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı" aslı ve fotokopisi (Perakende Market, Büfe, Bakkal.. vs.) (Perakende veya açık olarak alkollü içki satışı yapmak üzere satış belgesi talep eden kişiler ile anılan faaliyetleri yürütmekte iken işyeri adresini değiştiren kişiler işyerlerinin örgün eğitim kurumları ve dershaneler ile öğrenci yurtları ve ibadethanelere en az yüz metre uzaklıkta bulunduğunu belgelemek zorundadır. Perakende alkollü içki satışı yapılacak işyerleri ile 11/6/2013 tarihinden önce açık alkollü içki satışı yapmak üzere ruhsatlandırılmış olan işyerlerinin mesafe şartına uygunluğu, ruhsat düzenlemeye yetkili merci tarafından ruhsat üzerine güncel tarih ile derç edilir ya da bu şartı karşılayan ek bir yazı düzenlenir.)
8. 2014 Yılı İçin Belirlenen Yeni Kayıt İşlem Bedelinin Herhangi Bir Ziraat Bankası Şubesi TAPDK Kurumsal Tahsilât Ekranı "YENİ BAŞVURU" Seçeneğine Yatırılan Ücret Dekontunun Aslı
B. Şirket (Tüzel Kişi) Başvuruları İçin
1. Satış Belgesi Başvuru Dilekçesi
2. http://www.tapdk.gov.tr/ internet sitesinden tüzel kişiliğin yetkilisi tarafından alınan TAPDK Satış Belgesi online başvuru formu 
3. Talep sahibi tüzel kişiliği temsil yetkisi olan kişi Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
4. İmza Sirküleri Aslı ve Fotokopisi 
5. Vergi Levhasının Aslı Ve Fotokopisi 
6. Belediye Tarafından Tüzel Kişi Adına Düzenlenmiş "İş yeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı" aslı ve fotokopisi (Perakende Market, Büfe, Bakkal vs.) (Perakende veya açık olarak alkollü içki satışı yapmak üzere satış belgesi talep eden kişiler ile anılan faaliyetleri yürütmekte iken işyeri adresini değiştiren kişiler işyerlerinin örgün eğitim kurumları ve dershaneler ile öğrenci yurtları ve ibadethanelere en az yüz metre uzaklıkta bulunduğunu belgelemek zorundadır. Perakende alkollü içki satışı yapılacak işyerleri ile 11/6/2013 tarihinden önce açık alkollü içki satışı yapmak üzere ruhsatlandırılmış olan işyerlerinin mesafe şartına uygunluğu, ruhsat düzenlemeye yetkili merci tarafından ruhsat üzerine güncel tarih ile derç edilir ya da bu şartı karşılayan ek bir yazı düzenlenir.)
7. Adli Sicil Belgesi Aslı (Tüm Yetkililer İçin)
8. Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi 
9. Yetki Belgesinin Aslı Ve Fotokopisi 
10. Açık alkollü içki satışı yapacak işyerlerinde Kültür ve Turizm Bakanlığı Tarafından Düzenlenmiş "Turizm İşletme Belgesi" veya Belediye Tarafından Düzenlenmiş "İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı Aslı ve Fotokopisi
11. 2014 Yılı İçin Belirlenen Yeni Kayıt İşlem Bedelinin Herhangi Bir Ziraat Bankası Şubesi TAPDK Kurumsal Tahsilat Ekranı "YENİ BAŞVURU" Seçeneğine Yatırılan Ücret Dekontunun Aslı
C. Toptan Satıcı Başvuruları İçin
1. Satış Belgesi Başvuru Dilekçesi
2. http://www.tapdk.gov.tr/ internet sitesinden alınan TAPDK Satış Belgesi online başvuru formu 
3. Vergi Levhasının Aslı Ve Fotokopisi 
4. Başvuru sahibi olan kişinin nüfus cüzdanı(şahıs işletmeleri için)
5. Adli Sicil Belgesi, (Tüm Yetkililer İçin) 
6. Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi (Kuruluş Gazetesi) 
7. Yetki Belgesinin Aslı Ve Fotokopisi 
8. Şirket İmza Sirküleri Aslı ve Fotokopisi 
9. İthalatçı ya da Üretici Firma ile yapılmış olan yetki dağıtım verme belgesi aslı 
10. İthalatçı ya da Üretici Firma ile yapılmış olan yetki dağıtım beldesini imzalayan kişinin şirket imza sirküleri Aslı ve Fotokopisi 
11. Belediye Tarafından Düzenlenmiş "İş yeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı" aslı ve fotokopisi ya da Şube tescili 
12. 2014 Yılı İçin Belirlenen Yeni Kayıt İşlem Bedelinin Herhangi Bir Ziraat Bankası Şubesi TAPDK Kurumsal Tahsilat Ekranı "YENİ BAŞVURU" Seçeneğine Yatırılan Ücret Dekontunun Aslı
	3 gün
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