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	Ari İşletme Sertifikası
	1- İlçe Müdürlüğü üst yazısı
2- Hastalıktan Ari İşletmeler İçin Tespit ve İnceleme Tutanağı (EK-2)
3- Hayvan Tespit Formu (EK-3)
4- Hastalıktan Ari İşletmeler İçin Test Edilecek Hayvan Sayısı Tespit Formu (EK-4)
5- İlk başvuru için 6 ay arayla uygulanmış iki Tüberkülin Teamül Cetveli
6- Brusella Hastalığı Rapor Sonucu
7- Sertifika Düzenlenmesi
8- Hastalıktan Ari ve Onaylı İşletmeler İçin Denetim Formu
9- Döner Sermaye Ödemesi
	Tüm işlemlerin tamamlanması sonrası 
7 gün

	2
	Yurtdışına Yolcu Beraberi Hayvan Çıkışı
	1- Dilekçe
2- Ev Hayvanı Pasaportu (karne)
3- Kuduz Titrasyon Test Sonuç Belgesi
4- Döner Sermaye Ödemesi
	Tüm işlemlerin tamamlanması sonrası 
1 gün

	3
	Hayvansal Madde İhracat
Sertifikası
	1- Dilekçe
2- İhraç Edilecek Hayvansal Maddenin Başka İlden Gelmesi Halinde Veteriner Ön Sağlık Sertifikası
3- Taahhütname
4- İhraç Edilecek Ülkenin İstemesi Halinde Laboratuvar Analiz Sonuçları
5- Yurt Dışı Satışına İlişkin Fatura veya Proforma Fatura
6- İhracatçı Yetki Belgesi (Noter Onaylı)
7- Döner Sermaye Ödemesi
	Tüm işlemlerin tamamlanması sonrası 
1 gün

	4
	Su Ürünleri Tesislerinin Kuruluşu, İzin, Onay İşlemleri
	1- Dilekçe 
2- Beyanname Genel Kısmı (Ek-10)
3- Beyanname Özel Kısmı (Ek-11)
4- İşletmenin Teknik Resim Kurallarına Göre Çizilmiş; Su Giderleri, Personel Hareketleri, Ürün Akış Şeması, Makine Yerleşim Planı Gibi İçeren En Az A3 Boyutunda Yerleşim Krokisi,
5- İşletmede Oluşan Katı/ Sıvı/ Gaz Atıkların Uzaklaştırma Şekli Ve Sıklığı Hakkında Bilgi ve Yetkili Merci Tarafından İstenmesi Durumunda Bilgi.
6- Kapasite Raporu
7- Gıda Üretiminde Kullanılan Suda Başlangıç Analizlerine Ait Raporlar
8- Meslek Odasından Alınmış Belge veya Odası Bulunmayan Meslek Mensupları İçin Gıda İşletmecisi İle Yapacağı Sözleşme 
	Bilgi ve belgelerin tamamlanması ve doğru olması durumunda 15 gün içerisinde işletme yerinde resmi kontrole tabi tutulur. Resmi kontrol uygun olması durumunda Şartlı Onay Belgesi verilir. Şartlı Onay   için verilen süre sonunda mevzuat hükümlerini tam olarak karşılandığının belirlenmesi durumunda İşletme Onay Belgesine çevrilir.

	5
	Hayvan Bakıcı, Sürücü, Nakliyeci Belgesi
	1- Dilekçe ile Müracaat
2- Ehliyet ve Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
3- SRC Belgesi (Bakıcı/Sürücü için)
4- Araç Ruhsat Belgesi ve K Belgesi (Nakliyeci için)
5- Taşıt Kartı Belgesi
6- Sınav ve Değerlendirmesi
7- Belge Düzenleme 
8- Döner Sermaye Ödemesi
	Tüm işlemlerin tamamlanması sonrası 
7 gün

	6
	Suni Tohumlama (Sperma Tahsis, Kontur Tahsis ve Gaz Tahsis)
	1- Dilekçe
2- Suni Tohumlama Sertifikası
3- İl Müdürlüğü İle Uygulayıcı Arasında Sığır Suni Tohumlama Hizmetinin Özel Uygulayıcılara Devrine Ve Hizmetin Yürütülmesine İlişkin Sözleşme Örneği
4- Suni tohumlama izni verilen uygulayıcılardan Ek 2’de örneği verilen taahhütname 
5- Çalışma İzin Belgesi
6- Sperma Faturası
7- Kontur Faturası
	Tüm işlemlerin tamamlanması sonrası 
7 gün

	7
	Muayenehane Ruhsatı
	1- Diploma veya mezuniyet belgesinin aslı veya ilgili kurum onaylı sureti. 
2- Varsa ihtisasını gösteren belgenin aslı veya ilgili kurum onaylı sureti. 
3- T.C. kimlik numarası beyanı. 
4- İkişer adet fotoğraf (Her bir belge için) 
5- Muayenehaneye ait bölümleri ve ne amaçla kullanıldığını gösterir, teknik resim kurallarına göre hazırlanmış bir adet plan örneği ve muayenehanenin adresi. 
6- Bağlı bulundukları bölge veteriner hekimler odasından alınan oda kayıt belgesinin aslı veya il müdürlüğü yetkililerince onaylı sureti. 
7- İkametgâh adresi beyanı.
	Tüm işlemlerin tamamlanması sonrası 
15 gün

	8
	Poliklinik Ruhsatı

	1- Poliklinik açacak veteriner hekimler, polikliniğin adı, faaliyet göstereceği adresini belirten, sorumlu yönetici bir adet ıslak veya elektronik imzalı dilekçe, ekinde aşağıdaki belgelerden oluşan bir adet fiziki veya elektronik ortama aktarılmış dosya ile birlikte il müdürlüğüne müracaat ederler.
2- Diploma veya mezuniyet belgesinin aslı veya kopyası. 
3- Varsa ihtisasını gösteren belgenin aslı veya kopyası. 
4- İkişer adet vesikalık fotoğraf. 
5- T.C. kimlik numarası beyanı. 
6- İkametgâh adresi beyanı. 
7- Bağlı bulundukları bölge veteriner hekimler odasından alacakları oda kayıt belgesi. 
8- Polikliniğe ait bölümleri ve ne amaçla kullanıldığını gösterir, teknik resim kurallarına göre hazırlanmış bir adet plan örneği.
9- Poliklinik bir veteriner hekim tarafından açılıyorsa, diğer veteriner hekimlerle yapılmış ve bölge veteriner hekimler odası onaylı sözleşme. 
10- Poliklinik, veteriner hekimler tarafından adi ortaklık şeklinde açılıyorsa ortaklık belgesi.
11- Açılması istenen işyeri bir şirket olması durumunda şirket sözleşmesi 1/10/2003 tarihinden önce yayımlanmış ise şirket sözleşmesinin yayımlandığı ticaret sicil gazetesinin kurumca tasdikli ve elektronik ortama aktarılmış sureti, belirtilen tarihten sonra kurulmuş ise şirketin kayıtlı olduğu ticaret sicil memurluğu adı ve ticaret sicil numarasının elektronik ortamda beyanı. 
12- Poliklinikte sorumlu yönetici olarak görev alacak kişinin, sorumlu veteriner hekim olarak çalışacağına dair sözleşme.
	Tüm işlemlerin tamamlanması sonrası 
15 gün

	9
	Hayvan Hastanesi Ruhsatı
	1- Ek-1’e uygun olarak hastane sahibi tarafından doldurulmuş beyanname,
2- Hastaneye ait bölümleri ve ne amaçla kullanıldığını gösterir, teknik resim kurallarına göre hazırlanmış bir adet plan örneği ve muayenehanenin adresi,
3- Hastane için bağlı bulunduğu belediyeden alınan su faturası sureti veya su kullanma belgesi,
4- Açılması istenen işyeri bir şirket olması durumunda şirket sözleşmesi 1/10/2003 tarihinden önce yayımlanmış ise şirket sözleşmesinin yayımlandığı ticaret sicil gazetesinin kurumca tasdikli ve elektronik ortama aktarılmış sureti, belirtilen tarihten sonra kurulmuş ise şirketin kayıtlı olduğu ticaret sicil memurluğu adı ve ticaret sicil numarasının elektronik ortamda beyanı,
5- Ek-2’deki örneğe uygun olarak düzenlenen Hastane Kurma Raporu düzenlenir. Uygun bulunanlara il müdürlüğünce fiziki veya elektronik ortamda düzenlenmiş ve onaylanmış hastane kurma izni verilir. Kurma izni verildiği tarihten itibaren altı ay için geçerlidir. Verilen bu izin fiziki olarak hastanenin tamamlanması için verilen süre olup; bu süre içerisinde hastane hizmeti verilemez. Süresi içinde hastaneyi hazır hale getirmeyenlere, hastane yetkilisinin talebi ve il müdürlüğünce de uygun görüldüğü takdirde altı ayı geçmemek üzere ilave süre verilir.
6- Hastane kurma izni alan gerçek ve tüzel kişiler, ruhsat alabilmek için, bir adet ıslak veya elektronik imzalı dilekçe, ekinde aşağıdaki belgelerden oluşan bir adet fiziki veya elektronik ortama aktarılmış dosya ile birlikte il müdürlüğüne müracaat ederler. Sorumlu yönetici ve veteriner hekimler ile yapılmış bölge veteriner hekimler odası onaylı sözleşme, kamu kurum ve kuruluşları ile üniversite hastanelerinde çalışacak veteriner hekimler için kurum içi görevlendirme onayı,
7- Kamu kurum ve kuruluşları ile kamu iktisadi teşebbüslerinde görevli olanlar hariç olmak üzere sorumlu yönetici ve veteriner hekimlerin bölge veteriner hekimler odasından almış oldukları yeni tarihli oda kayıt belgesi,
8- Yangın ve patlamalar için gerekli önlemlerin alındığına dair itfaiye müdürlüğünden alınan fiziki veya elektronik ortamda oluşturulmuş ve onaylanmış belge, kamu kurum ve kuruluşlarında ise ilgili birimlerince hazırlanmış sivil savunma planı ve acil durum eylem planı kopyası,
9- İlgili kurumdan alınan tıbbi atıkların kontrolünün sağlandığına dair belge,
10- Türkiye Atom Enerjisi Kurumu Lisans Belgesi,
11- Bu fıkrada belirtilen bilgi ve belgeleri, ilgili kurum/kuruluşların elektronik ortamda kamu kurum ve kuruluşlarına erişim yetkisi vermesi halinde, hastane yetkilisince bu bilgi ve belgelere erişim sağlayabilmek için gerekli bilgileri içeren beyan verilmesi yeterlidir.
12- İl müdürlüğü birinci fıkrada belirtilen belgeleri inceler. Mahallinde yapılan incelemede uygun bulunanlara Ek-3’teki açılma raporu düzenlenir.
13- Bilgi ve belgeleri eksiksiz ve Yönetmelik hükümlerine uygun bulunan yerlere İl müdürlüğünce fiziki veya elektronik ortamda düzenlenmiş ve onaylanmış hastane ruhsatı verilir.
14- Tesisin yerini belirleyen; yerleşim yeri ve çevresine ait bilgileri içeren ve ilgili imar kuruluşunun uygun görüşü alınarak hazırlanmış 1/500 veya 1/1000 ölçekli vaziyet planı,
	Tüm işlemlerin tamamlanması sonrası 
15 gün

	10
	Ev Hayvanları Satış Yeri Ruhsatı
	1- İşyeri sahibi tarafından doldurulmuş başvuru dilekçesi.
2- İş yerinin, yerleşim yeri ve çevresine ait bilgileri gösteren teknik resim kurallarına göre hazırlanmış vaziyet planı.
3- İş yerinin tüm bölümlerini içeren detaylı, teknik resim kurallarına göre hazırlanmış onaylı bir adet proje.
4- Bağlı bulunduğu Belediyeden su kullanma belgesi, şehir şebeke suyu bulunmayan yerlerde içme ve kullanma suyu temin projesi ile resmî kurumlarca usulüne uygun olarak alınmış su numunelerinin bakteriyolojik ve kimyasal analiz sonuçlarını gösterir rapor, derin kuyulardan suyun temin edilmesi halinde ise, Devlet Su İşlerinden alınacak kuyu suyu kullanma belgesi ve analiz raporu.
5- Sorumlu Veteriner Hekimle; bağlı bulunduğu bölge Veteriner Hekimler Odasından alınmış Oda Kayıt Belgesi üzerine, en az bir yıllık yapılmış noter onaylı sözleşme
6- Belediyeden Ev Hayvanı Satış Yeri Eğitim Sertifikası.
	Tüm işlemlerin tamamlanması sonrası 
15 gün

	11
	Bakanlık Sistemlerindeki Kullanıcı Rollerinin Güncellenmesi
	1- İlçe müdürlüklerinden gelen işe başlama/görev değişikliği/tayin vb kullanıcı rolünün verilmesinin gerekçesini içeren üst yazı.
2- Kullanıcının vatandaşlık numarası
3- Bakanlık e-posta adresi
4- Doğrulanmış cep telefonu numarası 
	3 gün

	12
	Hayvancılık Bilgi Sistemi Üzerinde Kayıtlı Hayvan Bilgilerinin Güncellenmesi
	1- Üst yazı
2- Güncelleme yapılacak kayıtlara ait tutanak
	3 gün

	13
	Hayvancılık Desteklemeleri 
	1- Bakanlık Destekleme Uygulama Tebliğinin Çalışma Takvimi
2- Bağlı olunan İlçe Müdürlüğüne başvuru yapılması (Örgütlü ise örgüt üzerinden başvuruların yapılması)
3- İlçe Müdürlüğünün başvuru değerlendirmesi ve tespitlerini tamamlaması
4- Çalışma takvimi kapsamında başvuruların sisteme girilmesi
5- İlçe icmallerinin İl Müdürlüğüne gönderilmesi
6- İl müdürlüğünün hakediş icmallerini kontrol ederek bakanlığa göndermesi 
	Bakanlıkça belirlenen çalışma takvimi içerisinde

	14
	Halk Elinde Hayvan Islahı Ülkesel Projesi Başvurusu
	1- Başvuru Formu
2- Hayvan Listesi
3- İşletme Listesi
	Bakanlıkça belirlenen çalışma takvimi içerisinde

	15
	Hayvan Genetik Kaynaklarının Yerinde Korunması ve Geliştirilmesi Desteği Başvurusu
	1- Başvuru Dilekçesi
2- İkametgâh Belgesi
3- Onaylı Listenin Gelmesi Akabinde İcmal Düzenlenmesi 
	Bakanlıkça belirlenen çalışma takvimi içerisinde



