T.C.

TRABZON VALİLİĞİ

İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ 

İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI
	S. NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ



	1
	Staj Başvuruları
	Dilekçe Öğrencinin şahsen başvuru yapması.
	İstenilen Belge tam olması ve İl Müdürlüğümüz tarafından toplanan komisyon kararı ile okullarına yazı ile bildirilir.

	2
	Görev Belgesi Belgesi ( Memur ve İşçi)
	Dilekçe
	İstenilen Belge tam olması halinde 

1 İş gününde verilir

	3
	Hususi Damgalı Pasaport Talep Formu 
	Dilekçe
	İstenilen Belge tam olması halinde 

1 İş gününde verilir

	4
	Tayin Talepleri - Normal
	Dilekçe 
	Ocak - Şubat dönemi İl içi 

Ağustos-Eylül dönemlerinde başvuru halinde değerlendirilir.

	5
	Tayin Talepleri - Mazeret
	Dilekçe, Belge ve Mazereti ile ilgili belgeler
	15 gün içerisinde Bakanlığa Personel Genel Müdürlüğüne ve Dilekçe Sahibine bilgi verilir.

	6
	İzin İşlemleri(ücretsiz İzinler, Mazeret İzinleri)
	Dilekçe ve Mazeret Belgeleri
	Üst Makamdan onay alınır.
1 İş gününde verilir.


              Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri

:Trabzon Tarım ve Orman Müdürlüğü


           
İkinci Müracaat Yeri
:Trabzon Valiliği

İsim



:İsa KAPLAN








İsim



:Hacı Osman HÖKELEKLİ
Unvan


:İl Tarım ve Orman Müdürü






Unvan


:Vali Yardımcısı

Adres



:İl Tarım ve Orman Müdürlüğü/TRABZON




Adres



:Trabzon Valiliği/TRABZON

Telefon


:0462 2302145 (pbx)







Telefon


:0462 2281001 

Fax 



:0462 2302154








Fax



:

E-posta


:---










E-posta


:
-1-

