T.C.

TRABZON VALİLİĞİ

İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ 

KIRSAL KALKINMA VE ÖRGÜTLENME ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI

	S.NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	
	HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	Tarımsal Amaçlı Kooperatif Kurulması
	1. Müracaat Dilekçesi
2. Kurucu Üyeler Listesi
(Tar. Kalk. Koop. 21 kişi, Su Ürün. Koop. 15 Kişi)
	3. İkametgâh Senedi
4. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
5. Muvafakatname
	45 İş günü (Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	2
	5200 Sayılı Kanuna Göre Üretici Birliği Kurulması
	1. Müracaat Dilekçesi (Kurucu üye en az 16 kişi)

2. Yetiştirici Belgesi

3. Çiftçi Belgesi
	4. İkametgâh Senedi
5. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
	45 İş günü (Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	3
	Kırsal Kalkınma Destekleri Kapsamında Tarıma Dayalı Ekonomik Yatırımlar ve Kırsal Ekonomik Altyapı Yatırımlarının Desteklenmesi İşlemleri (K.K.Y.D.P.)
	a)Başvuru Sırasında İstenen Belgeler

1. Başvuru (Elektronik ortamda 45 gün) 

2. Başvuruların değerlendirilmesi (25 iş günü)

3. Süre uzatımı (Mücbir sebep 180 gün)

4. Projenin gerçekleştirilmesi (180 gün)
5. Hibe sözleşmesinin İmzalanması (5 iş günü)
6. Değerlendirme sonuçlarının açıklanması (Süre belirsiz)

7. Projesi onaylanan yatırımcılara tebliğin yapılması (5 iş günü)
	b)Hibe Sözleşmesi Aşamasında İstenen Belgeler

1. Teminat Mektubu

2 Yapı Ruhsatı veya Yapı Kullanım İzin Belgesi

c) İhale Aşamasında İstenen Belgeler

1. Teklife Davet Mektubu

2. Teknik Şartname

3. Faaliyet Belgesi

4. SGK Borcu Yoktur Belgesi

5. Vergi Borcu Yoktur Belgesi
	12 ay 

	4
	DOKAP 
(Doğu Anadolu Güneydoğu Anadolu, Konya Ovası ve Doğu Karadeniz Projesi)
	1. Başvuru Dosyasındaki Belgeler

a)  Hibe Başvuru formu
b)  Ön Proje Formu
c)  Yatırım Bilgileri formu
d)  Termin plan tabloları
e) Türkvet veri tabanına kayıt belgesi
f) Aidiyet belgesi /On yıllık kira sözleşmesi
g) T.C. Kimlik Belgesi

h) Şirketi temsile yetkili kişilerin imza sirküsü
	2. Hibe Sözleşmesi Aşamasında İstenen Belgeler

a) Teminat Mektubu

b) Tapu Kaydı veya Kira Sözleşmesi
	Başvuru dosyasın İ.Y.P.B. tarafından 15 gün içinde inceler İ.P.D.K. na sunulur. İ.P.D.K. dosyayı 30 gün içinde inceler ve neticelendirir.

	5
	Kırsal Kalkınma Yatırımları Arıcılık Ekipman Desteği 
	a) Başvuru Dosyasındaki Belgeler (45 gün)

b)  Ç.K.S. Belgesi

c)  Proforma fatura

d)  Hibe Başvuru Formu

e)  Makine teknik özellikleri

f) Sabit Yatırım Tutarı ve Termin Plan Tablosu

g) Taahhütname

h) Nüfus Cüzdan Fotokopisi

i) Yerleşim Yeri Belgesi

j) Mezuniyet Belgesi(Varsa)
k) A.K.S. Belgesi ve Kovan Sayısı Belgesi 
l) Arıcılık Eğitim Belgesi(Varsa)
	2. Satın alma Aşamasında İstenen Belgeler (45 gün) 

a. Fatura

b. Vergi dairesinden alınmış borcu yoktur belgesi

c. S.G.K. Borcu Yoktur Belgesi

d. Makineyi yerinde tespit tutanağı


	100 gün

	6
	Kırsal Kalkınma Yatırımları Bireysel Basınçlı Sulama Yatırımlarının Desteklemesi
	1. Başvuru Dosyasındaki Belgeler (45 gün)

a) Ç.K.S. Belgesi

b) Su Kullanım İzin Belgesi/Tahsis Belgesi 

c) Yeraltı Suyu Kullanım Belgesi/Ruhsatı

d) Sulama Suyu Analiz Raporu

e) Toprak Fiziksel Analiz Raporu

f) Onaylı Sulama Projesi

g) Nüfus Cüzdan Fotokopisi

h) Taahhütname
i) Ziraat Bankasından Sulama İle İlgili Yatırım ve İşletme Kredisi Almadığına Dair Belge
j) Tarım Kredi Kooperatifinden Sulama İle İlgili Kredi Almadığına Dair Belge 
	2. Uygulama Aşamasında İstenen Belgeler

a)Hibe Sözleşmesi

b)Yüklenici ile Uygulama Sözleşmesi Yapmak.

c) Vergi Borcu Yoktur Belgesi 

d) S.G.K. Borcu Yoktur Belgesi
	100 gün



	7
	Kırsal Kalkınma Destekleri Kapsamında Kırsal Kalkınmada Uzman Ellerin Desteklenmesi
	1)Başvuru aşamasında aşağıdaki belgeler istenir; 

Başvurular;https://uzmaneller.tarimorman.gov.tr internet adresi üzerinden yapılır.

a) Başvuru formu.

b) Adli sicil kaydı.

c) Diploma/mezun belgesi veya onaylı örneği.

ç) Su ürünleri projeleri için ön izin başvuru dilekçesi verildiğine dair belge.

d) Varsa şehit yakını/gazi belgesi, engelli/engelliye bakmakla yükümlü olduğuna dair belge.


	2) Hibe sözleşmesi aşamasında aşağıdaki belgeler istenir:                                                   a) Başvuru sahibinin başvuru aşamasında taahhüt etmiş olduğu kırsal alanda ikamet ettiğine dair ikametgâh belgesi                           b) SGK hizmet dökümü belgesi                           c) Başvuru sahibinin uygulayacağı proje konusu dışında kalan konularda vergi mükellefi olmadığına dair Mükellefiyet Belgesi                ç) Hayvancılık projeleri için başvuru sahibi adına düzenlenen “İşletme Tescil Belgesi”         e) Su ürünleri projeleri için ilgili makamdan alınacak ön izin yazısı                                        f) Tebliğ ekinde yer alan “Taahhütname”          g) Bitkisel üretim projelerinde; Hibe sözleşmesi imzalama tarihi itibarı ile kiralık olan proje yeri için en az 4 (dört) yıllık kira sözleşmesi, diğer hisseli araziler için muvafakatname.
	Tebliğ ve Uygulama Rehberi Yayımlanma itibariyle;   a)Komisyonlar kurulması 5 iş günü.    b) Başvuru alınması 30 iş günü. c)Başvuruların değerlendirme komisyonuna teslim edilmesi. 10 iş günü                                  ç)Projelerin komisyonca değerlendirilmesi 10 iş günü  d)Projelerin Bakanlıkça değerlendirilmesi 15 iş günü           e) Hibe sözleşmesi 5 iş günü f)Projelerin tamamlanması için süre 60 gün, son tamamlanma tarihi 30 kasım tarihidir,                      (Sürelerde ilgili tebliğ ve uygulama rehberi esas alınır)  


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri

:Trabzon Tarım ve Orman Müdürlüğü


           
İkinci Müracaat Yeri
:Trabzon Valiliği

İsim



:İsa KAPLAN








İsim



:Hacı Osman HÖKELEKLİ

Unvan


:İl Tarım ve Orman Müdürü






Unvan


:Vali Yardımcısı

Adres



:İl Tarım ve Orman Müdürlüğü/TRABZON




Adres



:Trabzon Valiliği/TRABZON

Telefon


:0462 2302145 (pbx)







Telefon


:0462 2281001 

Fax 



:0462 2302154








Fax



:0462 2301964
E-posta


:trabzon@tarimorman.gov.tr






E-posta


:trabzon@trabzon.gov.tr
-3-

